og INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
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FEDERAL COORDENACAO DE PESQUISA PROPPG/IFPA ré-reitoria de | Pesquisa ¢ Pés-Graduagio
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MODULO DE PESQUISA

MANUAL Il
Cadastro de Projeto de Pesquisa no SIGAA

Consonante a resolucdo 102/2020, as etapas de concepcao,
elaboracdo, implementacao e execucdo das atividades de pesquisa
devem ser documentadas no IFPA por intermédio de Projeto de
pesquisa. O projeto de pesquisa pode ser desenvolvido nos Campi
do IFPA ou fora deles, em cooperacdo com organizagdes da
sociedade civil e empresariais, universidades, fundacdes e
institutos de pesquisa, dentre outros, promovendo ac6es cientificas
interinstitucionais.

Visando auxiliar o registro e acompanhamento dos projetos de
pesquisa dos Campi para posterior prestacdo de informacdo a
sociedade e aos 6rgaos de controle externo e interno, o manual do
maodulo de pesquisa do Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas (SIGAA) busca auxiliar os servidores do IFPA
(gestores, docentes, técnicos,...) na inser¢cdo de informacbes e
gerenciamento do fluxo de projetos de pesquisa.

Marc¢o 2023
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CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA NO SIGAA

No mddulo de pesquisa, o servidor pode acessar 0 seu respectivo portal e cadastrar projetos.
O servidor para cadastro de projeto de pesquisa deve acessar 0 SIGAA com o0 mesmo login e
senha de acesso do e-mail institucional, posteriormente executar 0s seguintes passos:

IFPA - SIGAA -_ Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas_ e At AS Tevo de Saxche 0120 SAIR.

Semestre atual: 2018.1 g . ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
2 Alterar senha @ Ajuda
J PIT/RAD @ Ensino (l} Pesquisa % Extensdo ti“Agées Integradas | | Convénios gBiblioteca : SR ual % Ambientes Virtuais ;;QOutros
x

Médulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL
W ) e e L
= Infantil e Técnico Formacao Graduat io
L ee—
[ e ' >

o

W & 2

@ "i i; @ @ e ﬁ
Fisica

En 23 | 2 a5

nE (@

PORTAIS

atua ne

B

Integradas
~

&

Ensino Rede

1° Passo: Acesse 0 portal do servidor através do campo MENU DOCENTE ou PORTAL
DOCENTE

Informagdo: Aos TAEs com a funcdo de coordenador acessar: MODULO PESQUISA >
PROJETOS DE PESQUISA > CADASTRAR PROJETO (interno ou externo)

MdépuLo DE PESQUISA AjudafManuais

Operagi.. |_| Projet... || IC || Consultores/Comité Cientifi... |_| Relatéri... |_| Prod. Int. |_| Cadastros

Frojstos de Pesguiss Projetos de Apais
B Projetos de Pesquisa B Distribuigio para Consultores
[ Geranesr [® Distribuir Manuziments
B Altzrar Situzgio [® Matificar Consultores
B Consultar Bl Garenciar Consultoria Especial
B Cadastrar Projets Interna i .
B Cadastrar Projets Extamo & Av:illaq.ao de P.rujﬂetns
B Encerar avzlizghes pendentas
B ConzutarAvaliaghes
B Anzfzar duzliaghes
B Quzntidade de Avalagies por Frojete
B Qutras Operagdes B Cotas
[ Editar Parametros do Modulo [l Cadastrar
[ Cslendine [l Listan/Alterar
B Cadastro de Editais / Chamada Interna B Configuragio de Unidades
[E Cadastrar [El Cadastrar
[ AltzranRemover [l Listan/Alberar

Menu Principal

SIGAA | Diretoria de Tecnciogia da Informacio & Comunicacso - | Copyright © 2006-2022 - IFPA - sigaa-d01



INSTITUTO
FEDERAL

PARA

IFPA - SIGAA -

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
DIRETORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGCAO E INOVACAO
COORDENACAO DE PESQUISA PROPPG/IFPA

PROPPG

Pré-reitoria de

Pesquisa ¢ Pés-Graduagio

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:24 SAIR

=] PIT/RAD @ Ensino o) Pesquisa % Extensio W Acdes Integradas
Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio  »

@ Médulos
=C Menu Docente

QbCa

Semestre atual: 2018.1

Projetos de Pesquisa

v

N&o ha noticias ca

Listar Meus Projetos
Submeter Proposta

Solicitar Renovagdo

B

Dados do

- W=
« Projeto Interno

Planos de Trabalho »
Relatérios de Iniciagdo Cientifica >
Relatdrios Anuais de Projeto »
Congresso de Iniciacdo Cientifica »
Certificados e Declaracdes »

Mineas TURMAS NO SEMESTR o cyltar Areas de Conhecimento

trada
Acessar Portal do Consultor
* Sua carga hordria dedica
** Total de alunos matricul
**% A turma possui horarid

as-relégio)
Notificar Invencdo

Declaracdo de Projetos de Pesquisa

Comunioaoes Virruars
Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais
Nome
Editora do IFPA
Ver todas as Comunidades...

Eorrats PueLicaoos

Edital

r Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores

Chamada Interna

€ Alterar senha

ixa Postal “, Abrir Chamado

Q Ajuda

Convénios B Biblioteca :_I Producdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais (g Outros

Minhas Mensagens |,

Trocar Foto

Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina p

essoal do SIGAA: https://sig-

treinamento.ifpa.edu.br/sigaa/public/docente/

siape=2358845

Acesso Externo
Perigdicos | Memorandes 2 CDpsmum
CAPES| L5 83 oocente
InSti
Dados Pessoais
Categoria: Docente
Periodo de Submissées Escolaridade: Mestrado
Titulag3o: MESTRADO
Regime Trabalho: 40h

ver todos os editais Designagdes:

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicac3o - | Copyright ® 2006-2019 - IFPA

ig-treinamento.ifpa.edu.b:

r-v3.12.41

2° Passo: Acesse a aba PESQUISA— PROJETOS DE PESQUISA— SUBMETER —>

PROPOSTA PROJETO INTERNO



==' INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA a0
e PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAO PR PPG
.. - DIRETORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVAGCAO el MR
FEDERAL COORDENACAO DE PESQUISA PROPPG/IFPA SRR P s tndnda
PARA

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 90:00 SAIR
Semestre atusl: 2018.1 @ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
=Q Menu Docente ‘? Alterar senha @ Ajuda
PORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS Ajuda/Manuais

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesquisa.

Durante as proximas telas vocé deverd informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa, que sera submetido a Prd-Reitoria de Pesquisa para a devida
avaliacdo.

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferentes partes que compdem um projeto: a descricdo
detalhada, os colaboradores, os financiamentos externos (nos casos em que se aplicarem) e a definicdo de um cronograma de atividades.

Apds informados os dados iniciais, serd possivel gravar o projeto a qualquer momento. Mas atengdo: somente serdo analisados pela Pré-Reitoris de Pesquisa os
projetos que tiverem sido completamente preenchidos e confirmados na tela de resumo.

Ao final do preenchimento dos formularios, serd disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja realizada a confirmacdo
antes da submissédo.

INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: INTERNO

Titulo: *

Unidade: BELEM/DIRETORIA DE ENSINO (11.02.02)

Campus: * | BELEM/DIRETORIA DE ENSINO (11.02.02) hd
Edital de Pesquisa: * | -- SELECIONE UMA OPGAQ -- Y.
Palavras-Chave: *
E-mail: ¥
AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area: * | -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO -- v
Area: * | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA -- v
Subérea: | -- SELECIONE ANTES UMA AREA -- v
GRUPO E LINHAS DE PESQUISA
Grupo de Pesquisa: * | -- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA -- Y

Linha de Pesquisa: *
Cancelar = Avancar =>
# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

3° Passo: Na tela acima, o sistema solicita que sejam informados os seguintes dados para
prosseguir com a submissdo da proposta do projeto de pesquisa interno. S&o eles:

a) Titulo (Insira um titulo para nomear o projeto)

b) Campus: Selecione o campus de lotacéo;

c) Edital de Pesquisa: Selecione um dos editais abertos. Para submeter uma proposta de projeto
interno é necessario que o edital esteja aberto, e vincular esta proposta ao edital; Apos a selecdo
do edital, ira abrir o campo periodo de execucdo, para preenchimento do periodo de execucdo do
projeto de acordo com prazo estabelecido em edital.

d) Palavras-chave: Insira as palavras-chave do projeto;

e) E-mail: Informe o e-mail do responsavel pelo projeto;

f) Grande Area: Informe a Grande Area do projeto;

g) Area: Informe a Area do projeto;

h) Sub-Area: Informe a Sub-Area do projeto;

i) Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? Informe o grupo de pesquisa vinculado
ao projeto, onde o servidor devera selecionar qual é esse grupo dentre as op¢oes listadas;

m) Linha de Pesquisa: Preencha o campo com o titulo da linha de pesquisa.

*Caso desista de realizar a operagéo, cliqgue em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de
dialogo que sera gerada posteriormente.
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*Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link PORTAL DOCENTE. Esta funcéo €

valida para todas as telas que a apresentar
*Para continuar com o cadastramento do projeto, clique em Avancar.

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:23 SAIR

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
Semestre atual; 2018.1 {§ Msdulos ¢l Caixa Postal “, Abrir Chamado
=& Menu Docente € Alterar senha @ Ajuda

PoRTAL D0 DOCENTE 2> PROJETO DE PESQUISA > DaDos INICIAIS > DESCRICAD Ajuda/Manuais

DETALHES DO PROJETO

Descricio Resumid... H Introducdo/Justificativa« H Objeti H I i H Enci l

(0 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Continuar == Voltar | | Cancelar | | Avangar ==

% Todas as abas sdo de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

4° Passo: Nesta etapa, o0 servidor deverd preencher os detalhes relativos a
Introducéo/Justificativa, Objetivos, Metodologia, Resultados e Impactos Esperados,
Infraestrutura disponivel para desenvolvimento do projeto e Referéncias. Para isso, basta navegar
por entre as respectivas abas e descrever as informacdes desejadas para cada secao.

Para retornar a tela anterior, cligue em VOLTAR. Esta mesma func¢éo sera valida sempre que a
opcao estiver presente.

Caso queira gravar os dados fornecidos até o momento, cliqgue em GRAVAR E CONTINUAR.
Esta mesma funcéo sera valida sempre que a opgdo estiver presente. A seguinte mensagem de
sucesso sera exibida no topo da tela:
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»lFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
Semestre atuzl; 2018.1 @ Médulos ¢l caixa Postal Y Abrir Chamado
=@ Menu Docente ?\ Alterar senha @ Ajuda
PORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAO > MEMBROS Ajuda/Manuais

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione & categoria do membro para realizar 5 busca de acordo com os critérios especificos

| Docente | [ Discente | [ Servidor Técnico-Administrativo | | Exter... |

Buscar Docente: % g Todos da IFPA Somente da minha unidade

Funcdo: ® COORDENADOR(A) COLABORADOR(A) ALUNO(A) BOLSITA ALUNO(A) VOLUNTARIO(A)
CH dedicada ao projeto: # | horas semanais

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

LisTtA pE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto
| Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avancar >>
% Campos de preenchimento obrigatdrio

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

5° Passo: Para inserir um membro na categoria desejada, o usuario devera seleciona-lo a partir
da listagem disponibilizada ao inserir as letras iniciais referentes ao servidor desejado e definir
a CH (Carga horaria) dedicada ao projeto, de acordo com a Resolucdo 779/2022 — CONSUP e
Resolugéo 487/2017 — CONSUP, depois cligue em ADICIONAR MEMBRO, o membro do
grupo sera gravado podendo ser visualizado na LISTA DE MEMBROS. As telas de discente e
técnico-administrativo seguem o mesmo padrdo de cadastro com diferenciacdo no cadastro de
pesquisador externo.

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:25 SAIR

Semestre atual: 2018.1 g Médulos ¢l caixa Postal ‘a Abrir Chamado
=@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
PEeSQuISA > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRICAO > MEMBROS Ajuda/Manuais

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione & categoris do membro pars realizar 3 busca de scordo com os critérios especificos

[ Docente | [ piscente | [ Servidor Técnico-Administrativo || Exter... |

CPF: #| [ ESTRANGEIRO {(sem CPF)
Nome: # |
Sexo: # Masculino Feminino
Formacdo: | MESTRADO ¥
Tipo: t[ Professor Externo Y.
Instituicdo de Origem: | NAO INFORMADA v
Funcdo: COORDENADOR(A) '® COLABORADOR(A) ALUNO(A) BOLSITA ALUNO(A) VOLUNTARIO(A)
CH dedicada ao projeto: # horas semanais

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

LisTA DE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto
Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avancar >>
# Campos de preenchimento obrigatério

ee———————________________Resquisa
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacio e Comunicag3o - | Copyright ® 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41
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Caso necessario inserir um membro na categoria de Participante Externo, clique na aba
correspondente. Os passos a seguir sdo realizados na tela seguinte:

*CPF (Informe o nimero do CPF do participante);

*ESTRANGEIRO (sem CPF) (Marque esta op¢éo caso o participante seja estrangeiro);
*Nome (Informe o nome do participante);

*Sexo (Opte entre Masculino e Feminino);

*Formacdo (Selecione uma das op¢des disponiveis de formacao);

*Tipo (Selecione uma das op¢des disponiveis para o Tipo);

*Instituicdo de Origem (Selecione uma das instituicdes apresentadas);

*Funcdo (Opte entre COORDENADOR(A), COLABORADOR(A), ALUNO(A) BOLSISTA e
ALUNO(A) VOLUNTARIO(A):

*CH dedicada ao projeto (Informe, em horas, a carga horaria do membro).

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | 7empo de Sessdo: 90:00 SAIR
VALERIA DOS S. DIAS Alterar: vinculo Semestre atual: 2018.1 b caixa postal % Abrir Chamado
BELEM/DIRETORIA DE ENSINO (11.02.02) @ Ane G oo

PesqQuisa > Prolero pe P > Dapos I > Di Ao > M >C Ajuda/Manuais
I &) Adicionar Atividade | Limpar Cr @: ivi

3 2021 2022
LA Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr
g | ) ) °

Gravar e Continuar << Voltar Cancelar Avangar >>

Pesquisa

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio - | Copyright © 2006-2022 - IFPA - sigaa-treinamen

6° Passo: Nesta tela serd necessario descrever o cronograma de atividades do projeto,
selecionando os meses de desenvolvimento dos planos de trabalho. Apos preenchimento, clicar
em GRAVAR E CONTINUAR para salvar informacGes referente ao cronograma e na sequéncia
clicar em AVANCAR para visualizar tela com resumo do projeto. Havendo necessidade de
cadastro posterior do plano de trabalho, esta acdo podera ser executada através no portal docente
conforme tela abaixo.

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
@ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado

-
=@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

_| PIT/RAD & Ensino o) Pesquisa "% Extensédo (= Acoes Integradas Convénios gBiblioteca _J Producao Intelectual ¥ Ambientes Virtuais g Outros

Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio  » . I
: Minhas Mensagens g

Nio ha noticias ca) Projetos de Pesquisa D’
Planos de Trabalho »‘ Listar Meus Planos de Trabalho Trocar Foto
Relatorios de Iniciacdo Cientifica bi Resultado da Distribuicdo de Cotas
Relatorios Anuais de Projeto » Editar Dados do Site Pe[s)so"c‘:"‘:g
L E s s Solicitar Cota de Bolsa
Congresso de Iniciagao Cientifica »
2 Cadastrar Plano de Voluntério
Certificados e Declaragoes » Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SE] : s Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
Consultar Areas de Conhecimento
e Sar Portal dorconsltor Indicar/Substituir Bolsista Sua pagina pessoal do SIGAA: http://sig-
- [r Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores  treinamento.ifpa.edu.br/sigaa/public/docente/por
* Sua carga horaria dedica¢ ps-relogio) siape=
. pe=2358845
** Total de alunos matricul Notificar Invencéo
*** A turma possui horarig
Declaracdo de Projetos de Pesquisa Acesso Externo) -
v - 3 Perigdicos Memorandos 2 CDrgrum

COMUNIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais
Nome

ylﬂmnkol .n, "

Editora do IFPA

Ver todas as Comunidades... =
Dados Pessoais

Siape: 2358845

Ep1Tars PuBLicaDOS
Categoria: Docente
Edital Periodo de Submissées Escolaridade: Mestrado

ver todos os editais Titulacdo: MESTRADO
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DApos D0 PROJETO DE PESQUISA

Codigo: A ser gerado apds a confirmacio
Titulo: Titulo
Tipo: IN

Categoria: P
Situaca
Unidade:

'a Ciéncia (31/03/2021 a 30/09/2021)
Anea o ConnECIMENTO, GRUPO & LINHA DE PESQUISA

Area de Conhecimento: Cidn

Grupo de Pesquisa: C
Linha de Pesquisa: aas
Conrpo po Proieto

Resumo

Introducdo/Justificativa
(Incluindo os beneticios esperados no processo ensino-aprendizagem e o retorno Para o5 CUrsos ¢ PAra os professores da Instituic3o em geral)

Introdugao

Objetivos
Objetivos

Metodologia

Metodologia

Referéncias

Resultados e Impactos Esperados

Resultados

Infraestrutura Disponivel

Infraestrutura

Memsros oo Prolero

CPF

949
013/
B48.

CRONOGRAMA DE ATIVIOADES

Categoria CH
DOCENTE

TE 10 ALUNO{A) VOLUNTARIO{A)
DISCENTE 20 ALUNO{A) BOLSISTA

) 2021
Atividade
Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set
ATIVIDADE
Hisvénrico po Proieto
Data Situacio Usuério
23/05/2021 11:33 CADASTRO EM ANDAMENTO SEBASTIAQC RODRIGUES MOURA (sebastiao.moura)
Arquivo oo Proiero
Vocd padera (opcionalmente) 2 tend dados d to pa o
Arquivo: | Escobier srquive | Nenhum arguive selecionado
Termo oe CONCORDANCIA
] Dedare minha concordandia plen m e tas e que

todas as infor

Gravar e Conlinuar Gravar & Enviar << Voltar Cancelar

Pesquisa

SIGAA | Dirstoria de Tecnologia da InformacSo e Comunicacso - | Copyright © 2006-2022 - IFPA - sigaa-d03 - v3.12.41

7° Passo: A ultima tela antes de enviar o projeto, consta o resumo do projeto e, se necessario
anexar informac6es detalhadas do projeto, em arquivo contendo dados do projeto em pdf ou
algum outro arquivo exigido no Edital.

Caso ainda necessite fazer alteragdes, clicar em ‘Voltar’. Estando o projeto com todas as
informagdes corretas e finalizadas, clicar em ‘Gravar e Enviar’ para envio ao gestor de pesquisa,
néo possibilitando mais a alteracdo do projeto pelo coordenador apos envio.
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IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
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