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Este manual especifica os princípios gerais para a elaboração de trabalhos acadêmicos 
no Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Pará (IFPA). Vale ressaltar que o 
trabalho de conclusão de curso (TCC) é um trabalho acadêmico, termo este utilizado para 
a produção feita ao término de um curso superior de graduação ou pós-graduação. Os 
modelos utilizados podem ser em forma de monografias, artigos científicos e projetos, além 
das dissertações e teses utilizadas na conclusão de mestrado e doutorado, respectivamente. 
Com a finalidade de padronizar os trabalhos acadêmicos no IFPA, este manual segue as 
normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), e conforme haja novas 
publicações e/ou alterações nessas normas, ele deverá ser atualizado.

Nos TCC, deverá existir uma padronização da fonte. Recomenda-se a utilização das fontes 
Arial ou Times New Roman.

Normas utilizadas na elaboração deste manual de normalização:

NBR: 10520/2002: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — CITAÇÕES EM DOCUMENTOS 
— APRESENTAÇÃO 

NBR: 6034/2004: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — ÍNDICE — APRESENTAÇÃO 

NBR: 12225/2004: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — LOMBADA — APRESENTAÇÃO 

NBR: 14724/2011: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — TRABALHOS ACADÊMICOS — 
APRESENTAÇÃO

NBR: 6024/2012: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — NUMERAÇÃO PROGRESSIVA 
DAS SEÇÕES DE UM DOCUMENTO — APRESENTAÇÃO 

NBR: 6027/2012: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — SUMÁRIO — APRESENTAÇÃO 

NBR: 6023/2018: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — REFERÊNCIAS — ELABORAÇÃO

NBR 6028:2021: INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO — RESUMO RESENHA E RECENSÃO 
— APRESENTAÇÃO.

APRESENTAÇÃO1
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Os trabalhos acadêmicos científicos são aqueles que fazem parte da rotina acadêmica 
científica de uma instituição de ensino, sendo uma técnica de estudo e pesquisa que 
possibilita a disseminação da informação de forma sistemática e padronizada, conforme 
indica a ABNT. Apesar de este manual abordar somente a monografia (TCC, teses e 
dissertações), para efeitos de conhecimento e informação, existem outras formas de 
produção, como artigos científicos, projetos de pesquisa e relatórios, que exigem estruturas 
diferenciadas, conforme o quadro a seguir:

Quadro 1 – Estrutura de trabalhos acadêmicos

Capa

Autor

Lombada

Errata

Dedicatória

Agradecimentos

Epígrafe

Lista de ilustrações

Termo/Parecer/
Folha de aprovação

Resumo e palavras-chave
na língua vernácula

Lista de tabelas

Lista de símbolos

Sumário

Lista de abreviatura
e siglas

Resumo e palavras-chave
na língua estrangeira
Datas de submissão e
aprovação do artigo

Título em outro idioma

Título no idioma
do documento

Não contada,
nem numerada 14724:2011

12225:2004

Obrigatório

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório

Opcional Opcional

Opcional

Obrigatório Obrigatório Obrigatório

Obrigatório Obrigatório Obrigatório

Folha de rosto Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório

Obrigatório Obrigatório
Deve ser contada

como frente e
verso, mas

não numerada

Folhas
devem ser
contadas,
mas não

numeradas

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

14724:2011

6028:2021

6028:2021

6027:2012

Pr
é-

te
xt

ua
is

Elementos Numeração ABNT Projeto de
Pesquisa Relatórios

2 ESTRUTURA DO TRABALHO 
ACADÊMICO E CIENTÍFICO
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2.1 Margens do trabalho
Ao iniciar o trabalho, configure as margens de acordo com o ilustrado a seguir.

Referências

Glossário

Apêndice

Anexo

Índice

6023:2018

14724:2011

14724:2011

14724:2011

6034:2004

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

OpcionalPó
s-

te
xt

ua
is

Folhas devem
ser contadas
e numeradas

Obrigatório

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatório Obrigatório Obrigatório

Introdução

Desenvolvimento

Conclusão

Folhas devem
ser contadas
e numeradas

14724:2011

14724:2011

14724:2011

ObrigatórioObrigatório

Obrigatório

ObrigatórioTe
xt

ua
is

Obrigatório

Obrigatório

ObrigatórioObrigatório

Obrigatório

ObrigatórioObrigatório

Obrigatório

Elementos Numeração ABNT Projeto de
Pesquisa Relatórios

Fonte: Microsoft Word

Fonte: Elaborado pelos organizadores, 2021

Figura 1 - Formatação de imagem
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Os modelos listados nas seções a seguir são relativos aos elementos que compõem a 
estrutura física de cada publicação. Estão divididos em elementos pré-textuais, elementos 
textuais e elementos pós-textuais.

3.1 Elementos pré-textuais 
Segundo a ABNT, os elementos pré-textuais antecedem o texto principal e auxiliam na 
identificação e utilização do trabalho acadêmico.

Modelo de lombada

Caso o título seja muito extenso, poderá 
ser abreviado.
Por exemplo:

A INSERÇÃO DA ARTE RUPESTRE DO 
PEMA COMO TEMA TRANSVERSAL NO 

CURRÍCULO DAS ESCOLAS DE...

As letras da capa deverão ser 
na cor dourada. Quanto à 

formatação, deverá ser: fonte 
12, caixa alta, espaçamento 

entre linhas simples.

Capa, elemento obrigatório, 
deve ser de material duro ou 

cartonado.

NBR 12225:2004 - Na lombada, 
o nome do(s) autor(es) e o 
título devem ser impressos 
longitudinalmente e estar 

legíveis do alto para o pé da 
lombada. A espessura, de 
acordo com o tamanho do 

trabalho. Caixa alta.

3 MODELOS DAS ESTRUTURAS
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Modelo de capa

- Fonte 12
- Caixa alta
- Sem negrito 
- Espaçamento entre 
linhas simples.

- Fonte 12
- Caixa alta
- Sem negrito 
- Espaçamento entre 
linhas simples.

- Fonte 12
- Caixa alta
- Título com negrito
- Subtítulo (se houver) sem negrito
- Espaçamento entre linhas simples.

- Fonte 12
- Caixa alta
- Sem negrito 
- Espaçamento entre 
linhas simples.
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Modelo de folha de rosto

- Fonte 12
- Caixa alta
- Sem negrito 
- Espaçamento entre 
linhas simples.

- Fonte 12
- Caixa alta
- Sem negrito 
- Espaçamento entre 
linhas simples.

- Fonte 12
- Caixa baixa
- Espaçamento entre linhas simples
- Recuo de 7,5 cm da margem esquerda.

- Fonte 12
- Caixa alta
- Título com negrito
- Subtítulo (se houver) sem negrito
- Espaçamento entre linhas simples.
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Modelo de ficha catalográfica
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Modelo de folha de aprovação de TCC e monografia



18

Instituto Federal do Pará

Modelo de folha de aprovação de dissertações e teses
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Modelo de dedicatória

- Fonte 12
- Caixa baixa 
- Sem negrito
- Espaçamento entre linhas simples
- Recuo de 7,5 cm da margem esquerda
- Recuo de 1 cm no parágrafo.
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Modelo de agradecimento

- Fonte 12 
- Caixa alta 
- Com negrito
- Alinhamento centralizado
- Deixar 2 (dois) espaços de 1,5 em branco para iniciar parágrafo.
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Modelo de epígrafe
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Modelo de resumo
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Modelo de abstract
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Modelo de lista de quadros

- Fonte 12 
- Caixa alta 
- Com negrito
- Alinhamento centralizado
- Deixar 2 (dois) espaços de 1,5 em branco para iniciar a lista de quadros.
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Modelo de lista de ilustrações

- Fonte 12 
- Caixa alta 
- Com negrito
- Alinhamento centralizado
- Deixar 2 (dois) espaços de 1,5 em branco para iniciar a lista de ilustrações.
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Modelo de lista de siglas

- Fonte 12 
- Caixa alta 
- Com negrito
- Alinhamento centralizado
- Deixar 2 (dois) espaços de 1,5 em branco para iniciar a lista de siglas.
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Modelo de lista de símbolos

- Fonte 12 
- Caixa alta 
- Com negrito
- Alinhamento centralizado
- Deixar 2 (dois) espaços de 1,5 em branco para iniciar a lista de símbolos.
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Modelo de sumário

SUMÁRIO

- Fonte 12 
- Caixa alta 
- Com negrito
- Alinhamento centralizado
- Deixar 2 (dois) espaços de 1,5 em branco para iniciar o conteúdo do sumário.

Elementos textuais
- Fonte 12 
- Primária - caixa alta, com negrito
- Secundária - caixa baixa, com negrito
- Terciária - caixa baixa, sem negrito
- Quaternária - caixa baixa, sem negrito
- Espaçamento entre linhas simples.

Elementos pós-textuais
- Fonte 12
- Caixa alta 
- Com negrito.
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3.2 Elementos textuais
Os elementos textuais são as partes que descrevem o conteúdo do trabalho. Estão divididos 
em introdução, desenvolvimento e conclusão.

Modelo de introdução
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Modelo de desenvolvimento
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Modelo de desenvolvimento com tabela e gráfico
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Modelo de desenvolvimento com citação



Manual para elaboração de trabalhos acadêmicos e de conclusão de curso do IFPA

33

Modelo de desenvolvimento com quadro
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Modelo de considerações finais ou conclusão
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3.2 Elementos pós-textuais
É a parte que sucede os elementos textuais e complementa o trabalho acadêmico. Os 
elementos pós-textuais são: referências; glossário; apêndice; anexo; índice.

Modelo de referências
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Modelo de glossário
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Modelo de apêndice
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Modelo de anexo



Manual para elaboração de trabalhos acadêmicos e de conclusão de curso do IFPA

39

Modelo de índice
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Modelo de lista de anexos
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Este capítulo aborda algumas orientações sobre formas de uso das citações no trabalho 
acadêmico.

4.1 Tipos de citação
As citações ocorrem quando você menciona ou insere em seu texto alguma informação que 
está disponibilizada em outra fonte, sendo, nesse caso, de outra autoria. Apresentamos, a 
seguir, os tipos de citação, conforme a norma.

4.1.1 Citação direta 

É a citação na íntegra retirada do texto pesquisado. Citações de até 3 (três) linhas transcritas 
no próprio texto devem ser colocadas entre aspas duplas.

Exemplo:

Entre as combinações das categorias de pais que influenciam a personalidade 
da criança, cita-se a seguinte: “Os do grupo autonomia-amor tendem a boa adaptação 
social, criativa, agressividade adequada, independente, simpática” (RAPPAPORT et al., 
1981, p. 47).

Citação contendo mais de 3 (três) linhas será recuada a 4 cm da margem esquerda, com 
fonte tamanho 10 e espaçamento entre linhas simples.

Aprender a moldar nossa fala às formas do gênero e, ao ouvir a 
fala do outro, sabemos de imediato, bem nas primeiras palavras, 
pressentir-lhe o gênero, o volume (a extensão aproximada do 
todo discursivo), a dadas estruturas composicional, prever-
lhe o fim. [...]. Se não existissem os gêneros dos discursos e 
se não os dominássemos, se tivéssemos de construir cada 
um de nossos enunciados, a comunicação verbal seria quase 
impossível. (BAKHTIN, 1997, p. 302)

4.1.2 Citação indireta 

O texto se baseia na idéia do autor consultado, não usando exatamente suas palavras.

Exemplos:

4 NORMAS PARA CITAÇÃO 
NBR 10520/2002
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Para Martins (1994), a leitura do mundo, como pensava e afirmava Paulo Freire, 
precede sempre a leitura da palavra e a leitura desta implica a continuidade da leitura 
daquele.

A leitura do mundo, como pensava e afirmava Paulo Freire, precede sempre a 
leitura da palavra e a leitura desta implica a continuidade da leitura daquele (MARTINS, 
1994). 

Observação: Nas citações indiretas, a indicação de página é opcional.

4.1.3 Citação de citação

Quando o autor da obra consultada cita outro autor e não se tem acesso ao original, indica-
se autor da citação, data e página da obra original, usando-se a expressão latina “apud” 
seguida de nome do autor consultado, data e página da obra em que consta a citação. O uso 
do “apud” é recomendado somente nos casos de impossibilidade de acesso ao documento 
original.

Exemplos:

“Todas as grandezas físicas são quantificadas por um valor e uma unidade; 
qualquer comparação entre grandezas deve envolver tanto os valores quanto as 
unidades” (ROUSE, 1959, p. 5 apud ROMA, 2006, p. 6).

Para Rouse (1959, p. 5 apud ROMA, p. 6), “Todas as grandezas físicas são 
quantificadas por um valor e uma unidade; [...] deve envolver tanto os valores quanto as 
unidades”.

4.2 Sistema de chamada das citações
No início do trabalho, deverá ser escolhido o sistema de chamadas, cuja forma pode ser de 
citação numérica ou autor-data.

 

4.2.1 Citação numérica

Ao escolher esse sistema, as citações no documento devem ser numeradas de forma 
consecutiva. Essa numeração irá remeter à lista de referências ou a notas de rodapé.

Exemplos:
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“A finalidade da pesquisa científica não é apenas um relatório ou descrição de 
fatos levantados empiricamente, mas o desenvolvimento de um caráter interpretativo, 
no que se refere aos dados obtidos.” (2)

“A finalidade da pesquisa científica não é apenas um relatório ou descrição de 
fatos levantados empiricamente, mas o desenvolvimento de um caráter interpretativo, 
no que se refere aos dados obtidos.”² 

Exemplo para referência:

2  MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia 
científica. 7. ed. São Paulo: Atlas, 2010. p. 207.

Exemplo para notas de referência:

________________________________________

² MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia 
científica. 7. ed. São Paulo: Atlas, 2010, p. 207.

4.2.2 Citação autor-data

Nesse sistema, a citação é indicada pelo sobrenome do autor ou pelo nome da instituição 
ou pelo título do documento citado, seguido da data da publicação e da página. O nome do 
autor deve ser escrito em letras minúsculas quando apresentado no próprio texto, e com 
letras maiúsculas quando apresentado dentro de parênteses.

Autor-data – citação indireta

Exemplos:

Segundo Teixeira (2013, p. 13), a metodologia acadêmica terá como objetivo 
estimular, desenvolver e viabilizar o aprender a aprender e o aprender a pensar.

A metodologia acadêmica terá como objetivo estimular, desenvolver e viabilizar o 
aprender a aprender e o aprender a pensar (TEIXEIRA, 2013, p. 13).

Segundo a ABNT (2002, p. 2), “nas citações indiretas, a indicação da(s) página(s) consultada(s) 
é opcional”.
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Autor-data – citação direta

Exemplos:

“A realidade literária ou estética entra em choque não poucas vezes com a 
realidade sensível e racional” (TAVARES, 1984, p. 33).

Para Tavares (1984, p. 33), “A realidade literária ou estética entra em choque não 
poucas vezes com a realidade sensível e racional”.

Devem ser indicadas as supressões de texto na citação direta utilizando-se “[...]” para retirada 
de uma parte do texto que não foi necessário citar.

Exemplo:

“O estudo de gravuras e pinturas rupestres pode estar pautado por diferentes 
abordagens teórico-metodológicas: arqueologia histórico-cultural, etnoarqueologia, [...]” 
(CORMELATO, 2005, p. 20).

Para dar ênfases ou destaques, deve-se usar itálico, negrito ou sublinhado, com a 
expressão “grifo nosso”, entre parênteses, após a chamada da citação, ou “grifo do autor”, 
caso o destaque já seja da obra consultada.

Exemplo:

“Quando se fala da presença africana na Amazônia, há, muitas vezes, certo 
espanto. Ainda é muito difundida a imagem de uma região Norte bastante despovoada 
no período colonial” (ALMEIDA, 2013, p. 16, grifo do autor).

Os acréscimos e comentários devem ser indicados entre colchetes “[    ]”.

Exemplos:

De acordo com Cormelato (2005, p. 47), “A distribuição geográfica dos sítios 
de representação rupestre do litoral catarinense está concentrada justamente em sua 
porção média, [parte do litoral]”.
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Referência é um conjunto de elementos que permite a identificação das publicações citadas 
no trabalho, ou seja, fontes que foram utilizadas para a construção do texto. As referências 
devem ser organizadas em lista própria, contendo todas as fontes efetivamente citadas, em 
ordem alfabética e em folhas após o texto da conclusão, contendo as informações a seguir.

5.1 Livros
Existem livros com um ou mais autores, como por exemplo:

a) Livro no todo

RICKLEFS, Robert E. A economia da natureza. 7. ed. Rio de Janeiro: Guanabara 
Koogan, 2016.

b) Parte de livro

CURTY, Renata Gonçalves. Web 2.0: plataforma para o conhecimento coletivo. In: 
TOMAÉL, Maria Inês (org.). Fontes de informação na internet. Londrina: EDUEL, 
2008.

5.2 Periódicos
Estão incluídos, nesse caso, revistas, artigos de revistas e de jornais, coleções, entre outros. 
Segundo a ABNT (2018, p. 3), a publicação periódica é “editada em unidades sucessivas, com 
designações numéricas e/ou cronológicas e destinada a ser continuada indefinidamente”.

TÍTULO DO PERIÓDICO: subtítulo (se houver), local (cidade de publicação), número 
do volume, número do fascículo, seção, caderno ou parte do jornal (se houver), 
páginas inicial - final, mês e ano.

AUTOR. Título do artigo: subtítulo (se houver). Título do periódico: subtítulo (se 
houver), local (cidade de publicação), número do volume, número do fascículo, 
páginas inicial - final, mês e ano. ISSN. DOI. (elementos complementares).

5 ELABORAÇÃO DE 
REFERÊNCIAS SEGUNDO A 
NBR 6023/2018
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a) Periódico no todo

REVISTA FISIOTERAPIA E PESQUISA. São Paulo, v. 21, n. 4, São Paulo, out./dez. 
2014.

b) Artigo de periódico

CABREIRA, Tathiana Sartori; COELHO, Karla Helena Vilaça; QUEMELO, Paulo 
Roberto Veiga. Efeito da Kinesio Taping no equilíbrio postural de idosos. Revista 
Fisioterapia e Pesquisa, São Paulo, v. 21, n. 4, out./dez. 2014.

c) Periódico publicado em meio eletrônico

REVISTA FISIOTERAPIA E PESQUISA. São Paulo, v. 21, n. 4, out./dez. 2014. 
Disponível em: http://rfp-ptr.com.br/. Acesso em: 20 ago. 2019.

d) Jornal no todo

CRÉDITO à agropecuária será de R$ 156 bilhões até 2015. Jornal do Commercio, 
Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

e) Jornal em parte

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566% em oito 
anos. O Estado de S. Paulo, São Paulo, ano 131,1 ago. 2010. Economia & Negócios, 
p. B1.

f) Jornal em meio eletrônico

ANGELO, Cláudio. Genes presentes em 16% das mulheres podem causar câncer de 
mama. Folha Online, São Paulo, 2007. Disponível em: http://www1.folha.uol.com.br/
folha/ciencia/ult306u300203.shtml. Acesso em: 30 maio 2010.



Manual para elaboração de trabalhos acadêmicos e de conclusão de curso do IFPA

51

5.3 Eventos científicos
a) Evento no todo

NOME DO EVENTO, número, ano, local de realização. Título da publicação [...]. 
Local de publicação (cidade): editora, data, páginas.

JORNADA INTERNA DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA, 18, JORNADA INTERNA DE 
INICIAÇÃO ARTÍSTICA E CULTURAL, 8., 1996, Rio de Janeiro. Livro de Resumos 
da XVIII Jornada de Iniciação Científica e VIII Jornada de Iniciação Artística e 
Cultural. Rio de Janeiro: UFRJ, 1996. 822 p.

b) Trabalho apresentado em eventos

AUTOR DO TRABALHO. Título: subtítulo (se houver). In: NOME DO EVENTO, 
número, ano, local de realização. Título da publicação [...]. Local de publicação 
(cidade): editora, data, páginas inicial - final do trabalho.

MOREIRA, L. B. et al. Programas de melhoria contínua na área assistencial. In: 
CONGRESSO DE QUALIDADE PARA SERVIÇOS HOSPITALARES, 6., 2003, São 
Paulo. Anais [...]. São Paulo: Universidade de São Paulo/Hospital das Clínicas, 2003, 
p. 173.

5.4 Trabalho de conclusão de curso
Inclui monografias, dissertações e teses.

AUTOR. Título: subtítulo (se houver). Ano do depósito. Tipo de trabalho (grau e 
curso) - nome da faculdade, nome da universidade, local (cidade), ano da defesa.

a) Monografia

NASCIMENTO, Débora do. Fluxo da comunicação científica: um estudo de caso. 
2010. 46 f. Monografia (Graduação em Biblioteconomia) - Instituto Brasileiro de 
Informação em Ciência e Tecnologia – IBICT, Brasília, DF, 2000.
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b) Dissertação

SILINGOVSCHI, R. R. L. A função pedagógica da biblioteca universitária enquanto 
organização de espaço educacional: estudo de caso. 2013. 161 f. Dissertação 
(Mestrado em Educação) - Universidade do Oeste Paulista, Presidente Prudente, 
2013.

c) Tese

NAVES, M. M. L. Fatores interferentes no processo de análise de assunto: estudo 
de caso de indexadores. 2000. 257 f. Tese (Doutorado em Ciência da Informação) 
- Escola de Ciência da Informação, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo 
Horizonte, 2000.

d) TCC em meio eletrônico

COLARES, Anselmo Alencar. Sociedade e educação em Santarém - PA: estudo 
do período em que o município foi de segurança nacional (1969/1984). 1998. 207 
f. Dissertação (Mestrado) - Faculdade de Educação, Universidade Estadual de 
Campinas, Campinas, 1988. Programa de Pós-Graduação em Educação. Disponível 
em: http://repositorio.ufpa.br/jspui/handle/2011/9236. Acesso em: 20 out. 2019.

5.5 Documento de acesso exclusivo em meio eletrônico

AUTORIA. Título da informação, serviço ou produto. Versão ou edição (se houver). 
Local de publicação (cidade), data, descrição física do meio eletrônico.

a) Blog e portal

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In: 
CARVALHO, Mário Augusto Queiroz et al. Blog investigação filosófica. Rio de 
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponível em: http://investigacao-filosofica.blogspot.com/
search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011. 
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b) Trabalhos em anais ou livros de resumos

CUNHA, P. O. et al. Avaliação do efeito da fototerapia com laser no crescimento 
de fibroblastos gengivais de pacientes com síndrome de Down. In: CONGRESSO 
BRASILEIRO DE PERIODONTOLOGIA, 27., 2017. São Paulo. Anais [...]. Belo 
Horizonte: Sociedade Brasileira de Periodontologia, 2017. Trabalho 149/1085-0. 
Disponível em: https://www.passgroup.com.br/hotsite2/site/default.asp?hotsite2/
AnaisTrabalhoArquivo.asp&id=149/1085-0&Formato=Resumo. Acesso em: 8 jan. 2019.

c) Publicação de evento em meio eletrônico

KRZYZANOWSKI, R. F. Valor agregado no mundo da informação: um meio de criar 
novos espaços competitivos a partir da tecnologia da informação e melhor satisfazer às 
necessidades dos clientes/usuários. In: CONGRESSO REGIONAL DE INFORMAÇÃO 
EM CIÊNCIAS DA SAÚDE, 3., 1996, Rio de Janeiro. Interligações da Tecnologia 
da Informação: um elo futuro. Disponível em: http://www.bireme.br/cgibin/crics3/
texto?titulo=valor+agregado+no+mundo. Acesso em: 26 jan. 1999.

d) Wikipédia

ALIMENTAÇÃO saudável. In: Wikipédia: a enciclopédia livre. Disponível em: http://
pt.wikipedia.org/wiki/Alimentacao_saudavel. Acesso em: 22 set. 2013.

e) Publicação em redes sociais (Twitter, Facebook, entre outros)

AUTORIA. Título da informação, serviço ou produto. Versão ou edição (se houver). 
Local de publicação (cidade), data, descrição física do meio eletrônico.

e.1) Twitter

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 4ª edição dos 
Simpósios Temáticos do Programa de Pós-Graduação em Química da UFMG. [São 
Paulo], 27 fev. 2015. Twitter: @redescielo. Disponível em: https://twitter.com/redescielo/
status/571261986882899969. Acesso em: 5 mar. 2015.
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e.2)  Facebook

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO PARÁ. PRÓ-
REITORIA DE ENSINO. Formação continuada de facilitadores em educação 
socioambiental, 7 mar. 2020. Facebook: IFPA – Instituto Federal do Pará. Disponível 
em: https://www.facebook.com/IfpaOficial/?ref=br_rs/. Acesso em: 7 mar. 2020.

e.3) YouTube (canal)

PsycINFO. Home. [2018]. Disponível em: http://youtube.com/PsycINFO. Acesso em: 
20 ago. 2018. YouTube Canal.

5.6 Documento audiovisual
Inclui imagens em movimento e registros sonoros, como DVD, Blu-ray, CD, fita magnética, 
vídeo, filme em película, e outros.

TÍTULO. Responsável pela autoria (compositor, intérprete, ledor, entre outros). 
Local: gravadora, data. Especificação do suporte.

a) Vídeo em plataforma de compartilhamento de vídeo (YouTube, Vimeo)

AULAS online inclusivas e experiências tecnológicas na educação. [S. l.: s. n.], 2020. 1 
vídeo (160 min). Publicado pelo Laboratório digital educacional. Disponível em: https://
www.youtube.com/watch?v=PdDu_xxNgA4. Acesso em: 6 jun. 2021.

b) Filme em formato eletrônico (DVD, VHS, Blu-ray)

BABENCO: alguém tem que ouvir o coração e dizer: parou. Direção: Bárbara Paz. 
Produção: HB Filmes. Produtores: Bárbara Paz, Myra Babenco, Caio Gullane e 
Fabiano Guillane. Roteiro: Maria Camargo, Bárbara Paz. [S. l.]: HB Filmes, 2019. 1 
DVD (75 min), son., p&b.
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c) Filme disponível em plataforma para compartilhamento de vídeos (YouTube, Vimeo, 
entre outros)

UMA NOVA chance. Direção: Peter Segal. Produção: Benny Medina. STX 
Entertainment: Estados Unidos, 2019 (103 min), son., color. Disponível em: https://
www.youtube.com/watch?v=hb6R-CWUw5Y. Acesso em: 21 fev. 2020.

d) Filme disponível por streaming (Netflix, Amazon Prime, entre outros)

POR lugares incríveis. Direção: Brett Haley. Produção: Mazur Kaplan. Echo Lake 
Entertainment: Beverly Hills, 2020 (108 min), son., color. Netflix. Acesso em: 10 fev. 
2020

e) Série em formato eletrônico (VHS, DVD, Blu-ray, entre outros)

PEAKY blinders: series 1-4 boxset BD. Creator and executive produced by Steven 
Knight. Executive Producer: Cary Mandabach, Greg Brenman, Steven Knight, Cillian 
Murphy, Jaime Glazerbrook, Frith Tiplady. Londres: BBC Wane, 2018. 8 discos blu-ray 
(615 min).

f) Episódios de séries disponíveis por streaming

ANNE with an E. 1 temporada. Episódio 1. Direção: Niki Caro. Produção: Miranda de 
Pencier, Susan Murdoch. Netflix. Canadá, 2017 (72 min), son., color. Netflix. Acesso 
em: 12 fev. 2020.

5.7 Documento sonoro (CD, audiolivro, podcast, entre outros)

TÍTULO. [Responsável pela autoria]. Local de publicação (cidade): gravadora, data. 
Descrição física do meio eletrônico.

“Responsável pela autoria” inclui intérprete, compositor da parte (ou faixa de gravação), 
entrevistador, ledor, entre outros.
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a) CD de música

NILSON Chaves em dez anos. [Compositor e intérprete]: Nilson Chaves. Manaus: 
NovoDisc Digital da Amazônia, 1991. 1 CD (70 min).

b) Audiolivros

A indicação do autor do livro (se houver) deve preceder o título.

ASSIS, Joaquim Maria Machado de. O alienista. Na voz de Rafael Cortez. San 
Francisco, CA: Livro Falante Áudio, 2006. 1 audiolivro (CD-ROM).

c) Podcast

MAMILOS 228: Desigualdade à Brasileira. Entrevistadoras: Juliana Wallauer, Cris 
Bartis. Entrevistados: Marcelo Manzano, Daniel Duque e Gabriela Chaves. São Paulo: 
B9 Company, 29 nov. 2019. Podcast. Disponível em: https://www.b9.com.br/shows/
mamilos/mamilos-228-desigualdade-a-brasileira/. Acesso em: 2 fev. 2020. 

d) Base de dados na internet (acesso aberto ou fechado)

JABLONSKI, S. Online Multiple Congenital Anomaly/Mental Retardation (MCA/
MR) syndromes. atual. 20 nov. 2001. Bethesda, MD: National Library of Medicine 
(US), c1999. Disponível em: http://www.nlm.nih.gov/archive//20061212/mesh/jablonski/
syndrome_title.html. Acesso em: 12 ago. 2002. 

5.8 Partitura
a) Partitura impressa

GONZAGA, Chiquinha. Dueto de Pedrinho e Eunícia. Acordeon, valsa, arranjo 
Outobrino D. Moraes. [São Paulo: Superpartituras, 2015]. 1 partitura.

b) Partitura em meio eletrônico

As referências devem obedecer aos padrões indicados para partituras impressas, isso 
acrescido de informações relativas à descrição física do meio eletrônico quando se tratar de 
obras consultadas online.
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PRADO, Almeida. Toccata. Piano. Rio de Janeiro: Irmãos Vitalle, 1964. 1 partitura. 
Disponível em: https://musicabrasilis.org.br/partituras/almeida-prado-toccata. Acesso 
em: 1 jun. 2021.

5.9 Patentes

AUTOR. Título da invenção. Nome do depositante e/ou procurador. Número da 
patente. Data de depósito. Data da concessão.

a) Patente

REIS, Marcos Allan Leite dos et al. Invenção do sistema para iluminação externa. 
Depositante: Universidade Federal do Pará. Procurador: Angela Maria Rodrigues. BR 
n. PI0500350-2A. Depósito: 15 jan. 2017. Concessão: 24 dez. 2018.

b) Patente em meio eletrônico

DIBO, José Renato. Garrafa, método da construção civil utilizando garrafa e uso 
de garrafa. Depositante: Universidade de São Paulo. Procurador: Maria Aparecida 
de Souza. BR n. 1020130238929-A2. Depósito: 19 set. 2013. Concessão: 16 set. 
2014. Disponível em: https://www.escavador.com/patentes/34084/garrafa-metodo-de-
construcao-civil-utilizando-garrafa-e-uso-da-garrafa. Acesso em: 1 jun. 2021.

5.10 Documentos jurídicos
Inclui Constituição, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda à Lei Orgânica, Lei 
Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinária, Lei Orgânica, Medida Provisória, entre outros.

LOCAL (país, estado ou município) ou NOME DA ENTIDADE. Título, numeração e 
data (dia, mês e ano). Elementos complementares para melhor identificação do 
documento (se necessário). Dados da publicação que transcreveu o documento.



58

Instituto Federal do Pará

a) Legislação

BRASIL. Lei nº 13.146, de 06 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusão da 
Pessoa com Deficiência. Diário Oficial da União: seção 1, Brasília, DF, ano 155, n. 
157, p. 59-64, 15 ago. 2018.

b) Legislação em meio eletrônico

BRASIL. [Constituição (1988)]. Constituição da República Federativa do Brasil. 
Brasília, DF: Senado Federal, 2016. 496 p. Disponível em: https://www2.senado.leg.br/
bdsf/bitstream/handle/id/518231/CF88_Livro_EC91_2016.pdf. Acesso em: 9 jan. 2019.

5.11 Normas técnicas

NOME DA ORGANIZAÇÃO RESPONSÁVEL. Título da norma: subtítulo (quando 
houver). Local: publicador, ano. Total de páginas.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 9050: acessibilidade a 
edificações, mobiliário, espaços e equipamentos urbanos. Rio de Janeiro: ABNT, 2015. 
148 p.

5.12 Documento iconográfico
Inclui pintura, gravura, ilustração, fotografia, desenho técnico, cartaz, entre outros.

AUTOR. Título [Quando não houver título, indicar a expressão “Sem título”]. Data. 
Especificação do suporte.

a) Fotografia

BANDEIRA, Denise (Trad.). Material didático: criação, mediação e ação educativa. 
[Curitiba]: Dialógica, 2017. 1 fotografia.

b) Cartaz

CÍRIO DE NAZARÉ. Belém: [Basílica de Nazaré], 2021. 1 cartaz.
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c) Documento iconográfico em meio eletrônico

Acrescentar uma descrição, como “CD-ROM”, “online”, entre outras.

PICASSO, Pablo. Vida a baixo da lâmpada. 1962. 1 gravura. Disponível em: https://
www.historiadasartes.com/olho-vivo/atelie/gravura/. Acesso em: 7 jun. 2021.

5.13 Outras indicações 
a) Livro com dois ou três autores

VOOREN, Carolus M.; KLIPPEL, Sandro. Ações para a conservação de tubarões e 
raias no sul do Brasil. Porto Alegre: Igaré, 2005.

b) Livro com quatro ou mais autores – convém indicar todos

CORREA, Rosana dos Passos; ROCHA, Maria Lúcia Pessoa Chaves; MENDES, Maria 
José de Freitas; CHAQUIAM, Miguel (coord.). O ensino de funções trigronométicas 
por atividades. Belém: SBEM, 2017. 66 p.

Permite-se também que apenas o primeiro autor seja listado, seguido da expressão "et 
al". No entanto, deve haver uma padronização. Dessa forma, o mesmo exemplo pode ser 
apresentado da seguinte forma:

CORREA, Rosana dos Passos et al. (coord.). O ensino de funções trigonométricas 
por atividades. Belém: SBEM, 2017. 66 p.

SANTOS, A. B. et al. Efeitos da aplicação de agrotóxicos na cultura de arroz no 
interior de Minas Gerais. São Paulo: Editora Nova, 2001. 

c) Obras com responsabilidade de organizador, coordenador, editor, compilador, 
adaptador, dentre outros

ULRICH, Henning (org.). Bases moleculares da biotecnologia. São Paulo: Roca, 
2008.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clínica. 4. ed. São 
Paulo: Sarvier, 1993. 
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d) Entidade coletiva (associações, empresas, instituições)

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formação e Desenvolvimento 
Profissional. Educação profissional: um projeto para o desenvolvimento sustentado. 
Brasília: SEFOR, 1995. 24 p.

UNIVERSIDADE DE FORTALEZA. Biblioteca Digital de Teses e Dissertações. 
Fortaleza: UNIFOR, 2021. 

e) Autoria desconhecida

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deverá ser pelo título da obra, com a primeira 
palavra em caixa ALTA.

AS VÁRIAS facetas da saúde. São Paulo: Editora Academia, 1994, p. 134.

f) Indicação de parentesco

Quando o nome do autor indicar parentesco (FILHO, NETO, SOBRINHO, JUNIOR), essas 
indicações também deverão ficar em caixa ALTA. 

LIMA FILHO, Oscar Fontão. Adubação verde e plantas de cobertura no Brasil: 
fundamentos e prática Volume 1. Brasília: Embrapa, 2014. 

MAZALLA NETO, Wilon. Agroecologia e processamento de alimentos em 
assentamentos rurais. Campinas, SP: Átomo, 2013.

g) Sobrenomes hispânicos ou compostos

CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de perdição. 4. ed. São Paulo: Martin Claret, 
2011. (A obra-prima de cada autor; 15).

GARCÍA MÁRQUEZ, Gabriel. Crônicas de uma morte anunciada. Rio de Janeiro: 
Record, 1981. 

h) Documento com duas editoras

Indica-se a que aparece com maior destaque na folha de rosto ou as duas, se tiverem 
destaque igual. Se houver mais de duas, registra-se a primeira ou a de maior destaque.
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PELLEGRINI, T. Gavetas vazias: ficção e política nos anos 70. São Carlos, SP: 
EdUFSCar; Campinas: Mercado de Letras, 1996. 192 p.

i) Documento sem editora e sem local

Indica-se as expressões sine loco e sine nomine, abreviadas e entre colchetes [S. l.: s. n.].

SÁ, Pedro Franco de. Possibilidades do ensino de matemática por atividades. [S. l.: s. 
n.], 2011. E-book

j) Indicação das datas de obras 

Caso não haja data nem da impressão, nem do copyright, registra-se uma data aproximada 
entre colchetes, conforme indicações a seguir:

k) Com indicação de tradutor

BESS, F. H.; HUMES, L. E. Fundamentos da audiologia. Tradução: Marcos A. G. 
Domingues. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 1998. 326 p.

Os exemplos usados neste manual foram baseados na NBR 6023 (ABNT, 2018).

Exemplos de outros formatos ou dúvidas podem ser consultados na mesma norma, ou 
procure o bibliotecário de seu campus. 

Descrição Exemplo
Um ano ou outro [1974 ou 1975]

Data provável [1968?]
Data certa, não indicada no item [1984]

Década certa [189-]
Década provável [189-?]

Século certo [18--]
Século provável [18--?]
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A versão final do trabalho deverá ser enviada pela Coordenação do curso para a Biblioteca, 
somente na versão digital, via e-mail institucional com Termo de autorização, a ata da 
defesa contendo a indicação da banca avaliadora da produção científica para deposito no 
repositório institucional, conforme Resolução nº. 071/2019 – CONSUP, de 28 de março de 
2019. Todos os arquivos devem estar em formato PDF.

Em se tratando de produção audiovisual, a versão digital do TCC poderá entregue por mídia 
física ou compartilhamento de link ou outra estratégia de encaminhamento acordado entre 
Coordenação de curso e Biblioteca com possibilidade de postagem na conta do youtube do 
IFPA.

6 ENTREGA DO TRABALHO 
ACADÊMICO NA BIBLIOTECA
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ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 10520: informação e 
documentação: citações em documentos: apresentação. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 12225: informação e 
documentação: lombada: apresentação. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 14724: informação e 
documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 6034: informação e documentação: 
índice: apresentação. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 6024: informação e documentação: 
numeração progressiva das seções de um documento: apresentação. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 6027: informação e documentação: 
sumário: apresentação. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR: 6023: informação e documentação: 
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